
(Ciudad y fecha) 
 
 
Señores 
CENTRO DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE EMPRESARIAL 
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES 
Bogotá D.C. 
 
 
Asunto: Solicitud de conciliación  
    Convocante: nombre de la sociedad o personas que solicitan la conciliación 
    Convocado: nombre de la sociedad o personas con las que se quiere conciliar 
 
Respetados Señores: 
 
(Nombre de la sociedad o personas que solicitan la conciliación, con identificación y 
calidades) de manera atenta nos permitimos solicitar su intervención para que, a través 
de ese Centro, se lleve a cabo una audiencia virtual de conciliación extrajudicial en 
derecho con el fin de solucionar las diferencias presentadas con (nombre de la sociedad 
o personas con las que se quiere conciliar y sus calidades), con base en los siguientes: 
 

HECHOS 
 

Escriba de manera precisa, los hechos que han dado origen al conflicto 
 

PRETENSIONES Y CUANTÍA 
 

Escriba los asuntos que se pretenden conciliar y la cuantía 
 

NOTIFICACIONES 
 
Datos de contacto de la parte convocante y convocada, sea persona natural o jurídica 
según corresponda, especificando: dirección postal, dirección electrónica (e-mail), 
dirección de notificación judicial física y electrónica, y teléfonos. 
 

ANEXOS y/o PRUEBAS 
 

Relacione y aporte copia simple de los documentos que considere necesarios, para la 
conciliación extrajudicial. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
Firma de los solicitantes, con nombre y cédula. 
 
 


