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1. INTRODUCCION

El articulo 67 de la Ley 1116 de 2006 dispone que el juez del concurso es el encargado de
designar al auxiliar de la justicia, el cual debe ser escogido de la lista elaborada por la
Superintendencia de Sociedades. Asi mismo, la Superintendencia se encuentra facultada para
designar al agente interventor, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° del Decreto 4334
de 2008.

En virtud de lo anterior, mediante el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y la resoluciones
gue lo reglamentan, se regularon las actuaciones de los auxiliares de la justicia, para garantizar
gue se conduzcan dentro de los mas altos niveles de diligencia, sujetos a principios y valores
judicialmente exigibles, garantizando que los promotores, liquidadores y agentes interventores que
sean admitidos a la Lista de Auxiliares de la Justicia, cumplan con los méas estrictos estandares y
gue se ajusten a lo dispuesto en la ley.

El articulo 2.2.2.11.3.1 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, establece la exigencia de
disponer de un sistema de informacion automatizado para la seleccién de auxiliares de la justicia.
Por medio de esta herramienta, la Superintendencia de Sociedades administra y procesa la
informacion consignada en los perfiles de los auxiliares inscritos en la lista elaborada vy
administrada por la entidad.

Adicionalmente el articulo 2.2.2.11.2.5.1 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, dispone
gue los Aspirantes a ser inscritos como auxiliares de la justicia en la lista elaborada y administrada
por la Superintendencia de Sociedades, deben diligenciar y remitir el formulario electrénico de
inscripcion dentro de las fechas que se dispongan para las convocatorias publicas que se realicen
para conformar la mencionada lista.

El formulario electrénico es una herramienta tecnolégica que permitird el ingreso de la informacién
exigida en la mencionada normatividad.

El propésito de este documento es exponer de una forma clara y sencilla el procedimiento y la
forma para diligenciar el formulario electrénico, seccion por seccion.

La informacién descrita en este documento es una guia y es responsabilidad de cada
aspirante y/o auxiliar de la justicia, revisar la normatividad vigente, en particular, las
disposiciones relevantes del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, asi como la
reglamentacién efectuada mediante la Resolucién en materia de auxiliares de la justicia 100-
006746 del 20 de noviembre de 2020.

2. CONSIDERACIONES GENERALES

El articulo 38° de la Resolucién 100-006746 del 20 de noviembre de 2020, establece la
clasificaciéon de los criterios de seleccion:

e Criterios habilitantes: Se trata de los requisitos que son de obligatorio cumplimiento por
parte de las personas naturales o juridicas que aspiran a ser inscritas en la lista de
auxiliares de la justicia elaborada y administrada por la Superintendencia de Sociedades y
que, por lo tanto, no otorgan puntuacion. Los criterios habilitantes estan relacionados en el
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formato electrénico de hoja de vida y en el formulario electrénico de inscripcion, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.2.11.2.14 del Decreto 1074 de 2015.

e Criterios que otorgan puntuacion: Se trata de variables a las que se les otorga una
puntuacion especifica, las cuales son procesadas por el sistema automatizado para la
seleccién de auxiliares de la justicia, con el propdsito de valorar los criterios de seleccion y
calificar a los auxiliares de la justicia. El puntaje maximo sera de mil (1000) puntos.

Por lo tanto, el aspirante debe conocer integramente los requisitos y cargarlos debidamente en
cada una de las Secciones del Sistema. De lo contrario, el Sistema no tendra en cuenta la
puntuacion para los criterios que la otorgan.

Los auxiliares de la Justicia que ya hacen parte de la lista y que deseen actualizar la informacion,
deberan surtir el mismo procedimiento de los aspirantes, el cual se desarrollara en el presente
documento.

Todos los documentos que sean anexados al formulario electrénico con el fin de acreditar la
experiencia, requisitos académicos, profesionales y personales y demas exigencias de la
Convocatoria deberan adjuntarse Unicamente en formato PDF, a excepcion de la fotografia que
podré adjuntarse en los formatos .jpg, .jpeg, .png, Yy .gif.

La inscripcion y/o actualizacion se entenderd surtida cuando se genere el numero de
radicado.

A continuacién, se explicara el procedimiento para diligenciar el formulario electrénico y generar el
namero de radicado.

3. REGISTRO Y AUTENTICACION

Para tener acceso al formulario electrénico de hoja de vida, los Aspirantes deben ingresar al portal
web de la Superintendencia de Sociedades www.supersociedades.gov.co e ingresar en la opcion
“Auxiliares de la Justicia”, ubicado en la opcién de Procedimientos de Insolvencia como se muestra
a continuacion:



http://www.supersociedades.gov.co/
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Alli, el aspirante podra visualizar y encontrar toda la informacién referente a las Convocatorias a
Aspirantes a Auxiliares de la Justicia, como las Resoluciones y las etapas de la convocatoria.

Tanto los Aspirantes (Personas Naturales y Juridicas) que vayan a realizar su Registro por primera
vez como quienes se hayan registrado con anterioridad deberan ingresar por el boton Acceso
Formulario Electrénico. A continuacién, se explicaran los pasos para quienes realicen su registro
por primera vez y para los que anteriormente se hayan registrados:

3.1. Aspirantes — Registro primera vez.

Una vez ingrese a la pagina de Auxiliares de la Justicia ubique la Convocatoria para la cual aspira
y de clic en el boton:

Acceso formulario

electronico

El cual lo re-direccionara a la siguiente pagina, como se muestra a continuacion:
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Ira Gov.co

Sistema Gestidn Supersociedades

Bienvenidos a su Entidad

Version 11 de Agosto de 2022

Usuario

Contrasefia

Aplicativo a Ingresar
Selecciona v
/| Recordar contrasefia

® Olvido la contrasefia?
# Registrese

INGRESAR

®'GOV.CO

Una vez alli, debera dar clic en la opcién Registrese, la cual lo direccionara a una nueva pagina.
En ella debera seleccionar su registro como Persona Natural o Persona Juridica, segun
corresponda.

Persona Natural

1.
2.

Digite su niumero de documento y de clic en el boton entrar.

Relacione su correo electronico y de clic en el boton enviar. Posteriormente le llegara un
correo electronico con un link el cual debera abrir, diligenciar la informacion solicitada y dar clic
en el botdn enviar.

Proceda a acceder nuevamente al siguiente link:
https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login

Diligencie su usuario (himero de cédula) y la contrasefia y de clic en el botdn ingresar
Une a vez alli, deberé diligenciar los datos solicitados.



https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login
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Registro Inicial

Datos de Convocatoria

Nombre de Categoria Convocatoria p

Descripeion Convocato

Fecha de Finalizacién 2022-08-12

Datos del Aspirante

900775621
Fanny DIAZ
- e A Correo Electronico Lista e Cargos @ Lista de Categorias @
202z/a8h2 =
Direccidn Notificacidn
imiero de Celular NUmero de Telefono Departamento Ciudad @
SELECCIONAR - SELECCIONAR -

Toda la informacién es de obligatorio diligenciamiento para poder continuar con el Registro.

Cuando de clic en el boton guardar, lo re direccionara al inicio de sesion. Por favor digite
nuevamente su usuario y contrasefla y podra ingresar a diligenciar la totalidad del formulario
siguiendo los pasos descritos a partir del numeral al 5 de la presente guia.

Sistema de Gestion de la Superit X +

€« C A Noseguro | psistemagestion.supersociedades.gov.co,

Sistema Gestion Supersociedades Ingreso

Bienvenidos a su Entidad

Pagina de la Supersociedades

Ingresar

Novedades!

Versién 28 de julio de 2020

Ingrese su usuario (Nimero identificaciéon o Nit (para el caso de las personas juridicas deberan
ingresar el nimero de NIT sin el digito de verificacion)) y la contrasefia, de clic en el botdn ingresar
donde se desplegara el formulario de registro de informacién. Siga los pasos establecidos en los

numerales 5 o 6 del presente documento de acuerdo a como pretenda registrarse (Persona
Natural o Persona Juridica).
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Persona Juridica

Digite el nimero de Nit con el digito de verificacion y de clic en el botén entrar.

Diligencie su correo electronico, confirmelo y de en el boton enviar.

Verifique su bandeja de entrada del correo electronico y acceda al link enviado.

Diligencie la informacion solicitada y de clic en el boton enviar.

Ingrese al siguiente link: https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login  y en
usuario digite su nimero de Nit sin el digito de verificacién y la contrasefia.

uokhwnpE

Cuando de clic en el boton guardar, lo re direccionara al inicio de sesién. Por favor digite
nuevamente su usuario y contrasefia y podra ingresar a diligenciar la totalidad del formulario
siguiendo los pasos descritos a partir del numeral al 6 de la presente guia.

3.2. Aspirantes registrados.

Aquellos aspirantes o auxiliares de la justicia que ya se encuentran registrados, deberan ingresar
por el siguiente botén:

electronico

El cual abrird la ventana de inicio de sesion, en la que ingresara al formulario con su usuario y
contrasefa.

En caso de que el Aspirante haya olvidado su contrasefia debera seguir los siguientes pasos:

De clic en “olvido la contrasena”:

SUPLRINTENDENCIA
OF SOCHOADES

Sistema Gestion Supersociedades

Novedades!



https://servicios.supersociedades.gov.co/sgs/account/login
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Seleccione el tipo de persona y diligencie el numero de documento (para el caso de las personas
juridicas deben ingresar el Nit seguido del digito de verificacion sin guiones) y de clic en Entrar.

SUPERINTENDENCIA o

Es OBLIGATORIO para todas las personas naturales y
juridicas, realizar el registro y actualizaciéon de datos, para
poder acceder a los servicios electréonicos de la
Superintendencia de Sociedades.

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA
- v
AYUDA

Al ingresar le aparecera la siguiente ventana, por favor diligencie st cédula y de clic en el botén

entrar:

SISTEMA DE REGISTRO

AYUDA PULSE AQUI

{ Contacto
Superintendencia de Sociedades reléfon mutador: 324 57 77 = 220 10 00

Direccion Avenida EL Dorado No. 51-80 / Bogoté - Colombia

&'Gov.co

Horario de atencion al piblico: Lunes a Viernes de 8:00am a 5:00pm

Luego lo redireccionara a la siguiente pagina en la cual debe dar clic en el botén recuperar de clic
en recuperar contrasefia:
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SISTEMA DE REGISTRO

s |

AYUDA PULSE AQUI
SI OLVIDO LA CONTRASERNA, HAGA CLIC SOBRE EL SIGUIENTE BOTON.

Posteriormente, de clic en “Solicitar contrasena sin cambiar el correo electrénico registrado”:
Usted podra solicitar una nueva contrasena teniendo
presente las opciones que tiene a continuacién; por favor
seleccione la que corresponda segun su necesidad:

Cédula:
Esta opcién permite cambiar el correo electronico registrado
por uno nuevo para que el sistema le envie la nueva contrasefia.
SOLICITAR CONTRASENA CAMBIANDO EL CORREO ELECTRONICO

Esta opcién le permite solicitar la contrasefia y el sistema le envia una
nueva.
I SOLICITAR CONTRASENA SIN CAMBIAR EL CORREO ELECTRONICO REGISTRADO I

En la nueva ventana digite su correo electrénico y de clic en recuperar, el Sistema le informara
gue se ha generado una nueva clave WEB y le enviard un correo electrénico a la direccién
registrada.

Por favor ingrese de nuevo al “Portal de Ingreso” y diligencie su usuario y nueva contrasefia:
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Sistema Gestion Supersociedades

Pagina de la Supersociedades

Ingresar

Novedades!

De clic en el botén ingresar donde se desplegara el formulario de registro de informacién. Siga los
pasos establecidos en los numerales 5 o0 6 del presente documento de acuerdo a como pretenda
registrarse (Persona Natural o Persona Juridica).

4. DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

UNA VEZ INGRESE AL PORTAL DEBERA DILIGENCIAR LA TOTALIDAD DEL FORMULARIO
EN FORMA SECUENCIAL y debera dar clic en el botén guardar en cada una de las secciones y
subsecciones o de lo contrario no le permitira continuar diligenciando las siguientes secciones y no
podré generarse el nimero de radicado.

El formulario tendra la opcion para registro como persona hatural o persona juridica. A
continuacion, se indicaran los pasos para cada uno de los casos.

5. PERSONAS NATURALES
Para el caso de las PERSONAS NATURALES, este se divide en 9 secciones asi:

Datos Basicos (obligatorio)

Antecedentes y reportes (obligatorio)

Curso Formacioén en Insolvencia (obligatorio)
Formacion académica (obligatorio pregrado basico)
Experiencia profesional general (obligatorio)
Experiencia en insolvencia (obligatorio)
Experiencia sectorial

Infraestructura técnica y administrativa (obligatorio)
Confirmacién de diligenciamiento (obligatorio)

©CoNOGOhAODME
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5.1. DATOS BASICOS (OBLIGATORIO)

En esta seccién apareceran los datos personales que diligencié en el momento del registro vy,
adicionalmente, debe completar los demas datos solicitados. Todos los datos de esta seccion
son de obligatorio diligenciamiento para poder completar el registro.

NOmero Documento Foto de Perfil @
Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre Cédu©
Fecha de Nacimiento Correo Electrénico
2000/10/02 = asd@gmail.com
Cargos @ Categorias ©
NTERVENTOR - B, C -
Juridiccion

Seleccionar hd

Direccion Residencial Direccion Notificacion

Teléfono Fijo =~ 3163571754 Teléfono Fijo 3163571734

Teléfono 1eae7 Teléfono [

Celular e Celular 2

Direccion Carres #139-50 Direccién Carrera 90 # 139-50

Departamento CASANAR - Departamento CASANARE -
Ciudad © SAN LUIS DE PALENQUE < Ciudad © SAN LUIS DE PALENQUE -

El Aspirante debe anexar en esta seccién copia de su cédula de ciudadania o documento de
identificacion en PDF y la fotografia en formato .jpg, .jpeg, .png, o .gif.

En los items de cargo y categoria podran seleccionar de la lista mas de un cargo y mas de una
categoria. Para el caso de la jurisdiccién solo podran seleccionar una.

Una vez finalice el diligenciamiento de esta seccién oprima el botén guardar.
5.2. ANTECEDENTES Y REPORTES (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccion, es necesario que se guarde la informacion de Datos
Basicos. El Aspirante podra anexar los certificados actualizados de antecedentes de la
Procuraduria General de la Nacién, Contraloria General de la Nacién y Policia.

Los antecedentes profesionales, el conflicto de interés y la autorizacion para verificacién en
centrales de riesgos son de obligatorio diligenciamiento. Para este Ultimo, el Aspirante debe
descargar el documento, firmarlo y anexarlo.
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NUmero de Certificado

Certificado Profesional

Mumerc de Certificado

Fecha de Certificado
2020/10/22

Autorizacién Centrales Riesgos

Fecha de Autorizacién Centrales de Riesgo
2020/10/22

ndigue si se encuentra reportado en CIFIN

| /
o
<

Antecedentes Policia

Fecha de Certificado
2020/10/22

Conflicto de Intereses

2015, asi como en la Resolucién Unica

NO

Fecha de Certificado

2020/10/22

Fecha de Certificado

2020010/22

Por favor, descargar el archivo del enlace, diligenciarlo y subirlo Descargar aqui

=)

Documento Procuraduria Pdf @

== Mo se eligié archivo

Documento Certificado

profesional Pdf @
e

Seleccionar archivo TR T G TV

Documento Contraloria Pdf @

Seleccionar archivo [REETRE I TV

Documento Centrales de Riesgo Pdf @

Seleccionar archivo JRLECRAITTET{a TN

Documento Antecedentes Judiciales Pdf @

Seleccionar archivo EELREIIGELGIV

Declare si se encuentra incurse en alguna situacion que conlleve un conflicto de interés de conformidad con lo previsto en la seccién quinta del Decreto 1074 de

W

La expedicién de los certificados no puede ser superior a 3 meses.

5.3. CURSO DE FORMACION EN INSOLVENCIA (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se guarde la informacién de
Antecedentes y Reportes. El Aspirante debe anexar el certificado de estudios expedido por una
institucion de educacion superior autorizada por la Superintendencia de Sociedades, este es un
requisito obligatorio para hacer parte de la Lista.
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3. Curso de formacién en Insolvencia ©®

Entidad Docente Numero Horas
Seleccionar > 0
Fecha de Terminacidn Archivo €

2020/10/22 =] Seleccionar archivo NG ]

5.4. FORMACION ACADEMICA

e Pregrado béasico (OBLIGATORIO)

Para poder ingresar datos en esta seccion, es necesario que se guarde la informacién de Curso

Formacion en Insolvencia. Los Aspirantes deberan adjuntar un

a copia del diploma y/o acta de

grado del titulo profesional, y tarjeta profesional, cuando la ley lo exija para su ejercicio. La
profesibn que el Aspirante acredite debera estar comprendida en las areas de ciencias
econOmicas, administrativas y juridicas. Este es un requisito obligatorio para hacer parte de la

lista.

1. Pregrado Basico: ~

Entidad Docente Titulo

Seleccionar b Seleccionar -
Fecha de Grado Numero Diploma

2020/10/22 =]

Numero Acta de Grado:

Fecha Expedicion Tarjeta Profesional: Tarjeta Profesional:
2020/10/22 =]

Adjuntar Documento ©

Seleccionar archivo JGEXIVENGTIT]

Adjuntar Documento @

Seleccionar archivo JNGEXTHVENGTIT

Adjuntar Documento ©

Seleccionar archivo JGEXATEENE T

e Pregrado adicional

En esta subseccion los Aspirantes podran adjuntar el acta de

grado y/o diploma del pregrado

adicional con que cuenten,asi como la tarjeta profesional, lo anteriqr con el fin de acceder a los
puntajes adicionales establecidos en la Seccion 8 de la Resolucion Unica No. 100-006746 del 20

de noviembre de 2020.
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4. Formacion Academica @

1. Pregrado Basico:

2. Pregrado Adicional

Entidad Docente Titulo
Seleccionar = Seleccionar =
Fecha de Grado Numero de Diploma Adjuntar Documento &
2020/10/22 = No se eligié archivo
Numero de Acta de Grado: Adjuntar Documento @
[PR—
Fecha Expedicién Tarjeta Profesional: Tarjeta Profesional: Adjuntar Documento @
2020/10/22 = No se eligi6 archivo
o |

3. Especializacion

e Especializacién, Maestria y Doctorado

Los Aspirantes adjuntaran el acta de grado y/o diploma de los posgrados (Especializacion,
Maestria o Doctorado) que deseen acreditar como formacién académica adicional con el fin de
acceder a puntajes adicionales, de conformidad con lo establecido en la Resolucion Unica No.
100-006746 del 20 de noviembre de 2020.

. - T ’ H L4 13 + ”
Para agregar una especializacion, maestria o doctorado se da clic en el boton g , esto le
permitira abrir la ventana en donde se ingresa la informacion correspondiente.
Titulo Entidad Fecha de Grado
Seleccionar = Seleccionar i 2020/10/22 %
Archivo @
Sin Archivo

Seleccionar archive IEXATSGEGIT
agregar Cerrar

Luego de diligenciar la informacion y de aportar el diploma y/o acta de grado en formato PDF
debera dar clic en el boton agregar. En caso de que no desee aportar la informacion debera dar
clic en cerrar.

Si ya agreg6 la informacion y desea editar algin dato se da clic en el botén del 1apiz y se abre la
ventana de edicidon. En caso de eliminarla dar clic en el boton X.
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5.5. EXPERIENCIA PROFESIONAL GENERAL (OBLIGATORIO)

En esta seccion los Aspirantes podran adjuntar las certificaciones que acrediten la experiencia
profesional y la experiencia docente con el fin de acceder a los puntajes establecidos en los
numerales 5y 6 del literal b) y el literal c) del articulo 40° de la Resolucion Unica No. 100-006746
del 20 de noviembre de 2020.

5. Experiencia Profesional General @

1. Experiencia Profesional >
2. Experiencia Docente ¥

e Experiencia profesional

Para la acreditacion de la experiencia profesional es necesario que el aspirante aporte:

a. Certificado laboral en el que se especifigue la duraciéon del contrato de trabajo, la
descripcion detallada de las funciones desempefiadas, el tipo de contrato y el salario

devengado; o
b. Certificacion de prestacion de servicios profesionales en el que se especifique la duracion
del contrato de prestacion de servicios, la descripcion detallada de los servicios provistos y

los honorarios devengados.

1. Experiencia Profesional

|

Para la categoria A y B, experiencia en el ejercicio de su profesién superior a diez afics contados a
-t £ -~rrm -~ ~ cra inA | arel, M 911 910 A

partir ge la Tecna gel aCta de graao, ce acuergo con lo establecido en el articulo 2.2.2.11.2.12 de
AFTAYA TA S Dara At A nOrAancia A arcicin P £faciAR cliner =i

Decreto 1074 de 2015 a la categoria C, experiencia en el ejercicio de su profesién superior a cinco

- - ~ - =~ ramiiicitrs acra ~ | QY Aal arricida 29 911 > . ~r 1 A s

anos adicional al requisito establecido en el numeral 5) del articulo 2.2.2.11.2.24 del Decreto 1074 de

ARAT

ZU120

Empresa  Cargo Fecha Ingreso Fecha Retiro Tiempo en Meses Certificado

n ET8 abogado  1994/06/22 1999/02/25 57 ExperienciaGeneral_53601_637390031757650016.pdf

Al seleccionar experiencia profesional le aparecera una nueva ventana en la que al dar clic en el
boton “ ™ ”| le permitira abrir la ventana en donde podra ingresar la informacion correspondiente.
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Agregar Experiencia Profesional

Nombre Empresa Cargo
ETB abogado
Fecha Ingreso Fecha Retiro
1994/06/22 B 1099/02/25 =
Certificado @
Sin Archivo

A —

Recuerde aportar las certificaciones en formato PDF.

e Experiencia Docente.

Los Aspirantes que cuenten con experiencia como profesor universitario (pregrado,
especializacion, maestria o doctorado) en temas relacionados con el régimen de insolvencia, por al
menos 2 semestres 0 su equivalente podran cargar las certificaciones correspondientes en esta
subseccién para acceder a puntajes adicionales.

Al seleccionar experiencia Docente le aparecera una nueva ventana en la que al dar clic en el

u ”

boton , le permitira abrir la ventana en donde podra ingresar la informacion correspondiente.

Agregar Experiencia Docente

Catedra Tiempo en Semestres

Seleccionar o

Numero del Certificado €
Sin Archivo

Seleccionar archivo RN E (1Y)

Recuerde dar en agregar para que la informacion quede cargada.

5.6. EXPERIENCIA EN INSOLVENCIA (OBLIGATORIO)

En esta seccion el Aspirante debe acreditar el cumplimiento de los requisitos especificos para la
inscripcion en una o mas categorias (A, B o C) establecidos en el articulo 2.2.2.11.2.21. y




SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Cadigo: GE-G-002

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Fecha: 16 de agosto de

2022
REGISTRO DE ESPECIALISTAS version: 006
SUPERINTENDENCIA GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO Pagina 17 de 37
DE SOCIEDADES DE ASPIRANTES A AUXILIARES DE LA JUSTICIA

subsiguientes del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015. Este es un requisito obligatorio
para hacer parte de la lista.

El aspirante podra acreditar experiencia en Insolvencia de acuerdo al siguiente listado:

Como promotor

Como interventor

Como liquidador

Como contralor

Certificacion de apoyo a auxiliares de la justicia en al menos 4 procesos de insolvencia
Donde ejercié funciones de la alta gerencia de sociedades, como minimo durante cinco
afios

e Como Juez Civil del Circuito

Los documentos idoneos para acreditar la experiencia en los cargos de contralor, liquidador,
promotor o agente interventor en procesos concursales, de concordato, de insolvencia, de
liquidacién administrativa o de intervencién se relacionan a continuacion:

o Copia de las providencias judiciales o los actos administrativos expedidos por el juez del
concurso o la autoridad administrativa, seguin corresponda, en las que conste que el
aspirante adelanté y finalizd, en el cargo de contralor, liquidador, promotor o agente
interventor, el nimero minimo de procesos requeridos por cada una de las categorias; o,

e Certificado expedido por el Despacho del juez del concurso o la autoridad administrativa,
segun corresponda, en el que conste que el aspirante adelant6 y finalizo, en el cargo de
contralor, liquidador, promotor o agente interventor, el nimero minimo de procesos
requeridos por cada una de las categorias.

En caso que los documentos reposen en el archivo de la Superintendencia de Sociedades bastara
con realizar un oficio enunciando el Nit, el nombre de la sociedades y el nimero delos radicados
de las providencias respectivas.

En el caso de que cumpla el requisito de apoyo a auxiliares de la justicia en al menos 4
procesos de insolvencia el aspirante mediante una certificacién emitida por el Auxiliar de la
Justicia debera relacionar cada uno de los procesos y acreditar las siguientes condiciones:

e Haber sido relacionado como profesional de apoyo por el auxiliar en la solicitud de
inscripcion en la lista.

e Haber sido confirmado por el auxiliar como profesional de apoyo antes de posesionarse
como promotor, liquidador o agente interventor.

e Haber apoyado al auxiliar durante todo el proceso de reorganizacién, liquidacion o
intervencion y hasta su finalizacién.

Los documentos idéneos para acreditar requisito de experiencia profesional en la alta gerencia
seran:

o Certificado laboral en el que se especifique la duracion del contrato de trabajo, el cargo, la
descripcion detallada de las funciones desempefiadas y el tipo de contrato o;
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o Certificaciones de prestacion de servicios profesionales en el que se especifique el objeto
del contrato, el cargo, la duracion del contrato de prestacion de servicios y la descripcion
detallada de los servicios provistos o;

e Certificado de Existencia y Representacion actualizado donde se evidencie que el aspirante
ha actuado como representante legal principal de una sociedad por el término por el cual se
pretenda acreditar tal requisito.

Para acreditar experiencia como juez civil del circuito o juez de procesos concursales o de
insolvencia, el aspirante debera presentar los certificados laborales en los que se especifique la
duracion del contrato de trabajo, la descripcion detallada de las funciones desempefiadas y el tipo
de contrato.

6. Experiencia en Insolvencia © -

n Cargo Numero Procesos Tiempo en Meses Certificado

. . - B i s . .
El aspirante debe dar clic en el botén . , €l cual le permitira abrir la ventana en donde podra
ingresar la informacion correspondiente dependiendo de la experiencia que pretenda acreditar,
recuerde dar en agregar para que la informacién quede cargada.

5.7. EXPERIENCIA SECTORIAL

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 4° del articulo 2.2.2.11.2.3 del Decreto Unico
Reglamentario 1074 de 2015, los aspirantes (personas naturales) deben acreditar al menos tres
(3) afnos de experiencia especifica sectorial de conformidad con las secciones la Clasificacion
Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas - CllU Rev. 4 A.C.",
adoptados en Colombia por la Resolucién 066 de 31 de diciembre de 2012 y sus resoluciones
modificatorias. La acreditacién podra hacerse bajo las siguientes modalidades:

a. Certificado laboral en el que se describan de manera detallada las funciones
desempefiadas por el aspirante o auxiliar en un sector, de conformidad con las secciones
del CIIU, la duracion del contrato de trabajo vy el tipo y modalidad de contrato, o

b. Certificaciones de prestacion de servicios profesionales en la que se describan de manera
detallada los servicios provistos por el aspirante o auxiliar, de conformidad con las
secciones del CIIU, el objeto del contrato y la duraciéon del contrato de prestacion de
servicios, o

c. Copia de las providencias judiciales o los actos administrativos expedidos por el juez del
concurso o la autoridad administrativa, segun corresponda, en las que conste que el
aspirante adelanté y finalizé, en el cargo de contralor, liquidador, promotor o agente
interventor, un proceso o varios procesos relacionados con una de las secciones del ClIU,
o]
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d. Certificado expedido por el Despacho del juez del concurso o la autoridad administrativa,
segun corresponda, en el que conste que el aspirante adelant6 y finaliz6, en el cargo de
contralor, liquidador, promotor o0 agente interventor, un proceso O varios procesos
relacionados con una de las secciones del CIIU.

H 74 « bl » 4 . s s
De clic en el botsn & , el cual le permitira abrir la ventana en donde podra ingresar la

informacién correspondiente.

7. Experiencia Sectorial @ -

Seccion Divisién Empresa Cargo Fecha de Inicio Fecha de Terminacién Tiempo en Meses Archivo

Esta es la informacién que el Aspirante debe diligenciar:

Experiencia en Sectorial

Empresa Cargo
Ecopetrol Contador|
Seccion Division
Seleccionar o
Fecha de Inicio Fecha de Terminacién
0001/01/01 = 0001/01/01 =

Documento Pdf €
Sin Archivo

Seleccionar archivo JETELEGHT)

Agregar Cerrar

La casilla de Divisién es opcional y debera ser diligenciada por el Aspirante, teniendo en cuenta la
Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas — CIIU.

Recuerde aportar las respectivas certificaciones en Formato PDF, estas podran ser las mismas
certificaciones aportadas en Experiencia Profesional, siempre y cuando cumplan con el tiempo
requerido.

5.8. INFRAESTRUCTURA TECNICA Y ADMINISTRATIVA (OBLIGATORIO)

Esta seccion es un requisito obligatorio para que el aspirante pueda hacer parte de la lista.
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e Infraestructura

Para poder ingresar datos en esta seccidn, es necesario que se guarde la informacion de Pregrado
Béasico. Los Aspirantes deberan descargar el documento relacionado en esta seccion, diligenciarlo,
escanearlo (en formato PDF) y adjuntarlo en el campo correspondiente.

8. Infraestructura técnica y administrativa @

Mivel Infraestructura Fecha

Mk

Archivo £

Seleccionar archivo [EEREETG TN

5
Los niveles de infraestructura técnica y administrativa son los siguientes:

¢ Nivel superior extraordinario.
¢ Nivel superior sobresaliente.
¢ Nivel superior.

¢ Nivel intermedio.

¢ Nivel basico.

Los elementos que debe acreditar para cada nivel deberd consultarlos en el articulo 15° de la
Resolucion Unica No. 100-006746 del 20 de noviembre de 2020 y los puntajes adicionales a los
gue podra acceder si cumple con un requisito mayor al minimo establecido podran ser consultados
en el literal d) articulo 40° de la misma Resolucion.

e Profesionales al servicio

En esta subseccién deben incluirse los datos del Grupo de Profesionales que se relacionaron en el
formato de Infraestructura Técnica y Administrativa. Debe aportar la hoja de vida, la Tarjeta
Profesional y el Diploma y/o el Acta de Grado.
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I_ Tipo Profesional MNombre Documento Titulo Universidad Diploma Tarjeta Profesional MNimers Tarjeta

A continuacion, se relaciona la informacion que deberan diligenciar respecto de cada técnico o
profesional:

Agregar Profesional al Servicio del Auxiliar

Tipo Profesiona Nombre Namero de Cédula
Seleccionar =
Universidad Tipo Vinculacién
Seleccionar - Seleccionar b
Titulo Diploma @
Seleccionar archivo ERTS T VR aa ) =T i}
NUmero Tarjeta Profesional Tarjeta Profesional @
Ningiin archivo seleccionado
Hoja De Vida @

Seleccionar archivo I E e R dai Ll

La Hoja de vida, el diploma y/o acta de grado y la tarjeta profesional deben ser aportados en
formato PDF.

e Seguridad Social

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se guarde la informacién de
Infraestructura. En esta subseccion el Aspirante debera acreditar que se efectian los pagos
correspondientes a Seguridad Social de los profesionales a su servicio. Recuerde que esto es un
requisito indispensable para validar su infraestructura.

Seguridad Social

Pago S=guridad Social a los profesionales al servicio ;
£ g P Seleccionar - Guardar
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Una vez seleccionada la opcién correspondiente, debe dar en guardar para que quede registrada
la informacion.

5.9. CONFIRMACION DE DILIGENCIAMIENTO

Para poder ingresar datos en esta seccion, es necesario que se guarde la informacion de
Seguridad Social. El Aspirante debera dar respuesta a cada una de las preguntas, de conformidad
con lo previsto en el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015. Para ello debera hacer clic en
“Si”-

Recuerde que la informacion que suministre debe coincidir con la realidad, so pena de efectuar
una declaratoria falsa o imprecisa en el marco de una convocatoria administrada por una entidad
publica.

6. Confirmaci6n de Diligenciamiento ©

iConoce el requisito especifico en materia de insolvencia, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1074 de 2015 y de conformidad con la(s) categoria(s) a la que aspira la
Persona juridica (A, B, C) y declara que las personas naturales asociadas cumplen con dicho requisito?

Si v

;Declara que Usted y todas las personas naturales que vincula a la persona juridica, conocen y aceptan los términos y demas disposiciones contenidas en la Resolucién Unica
en materia de auxiliares de la justicia?

Si v

;Declara que |as personas naturales asociadas han cursado, estén cursando actualmente o tienen intencidn de cursar y finalizar el CURSO OBLIGATORIO EN MATERIA DE
INSOLVENCIA O INTERVENCION, dictado por una institucidn de educacién superior aprobada por la Superintendencia de Sociedades?

Si v

;Declara que |as personas naturales que desarrollardn las funciones en nombre de |a persona juridica cuentan con una profesidn - y la correspondiente tarjeta profesional en
caso de que su profesién asi lo requiera para el ejercicio de la misma- dentro de las comprendidas en la Resolucién Unica en materia de auxiliares de la justicia y que ta
profesidn se ha ejercido, por lo menos, durante 5 afios a partir de la fecha de grado?

sj v

;Declara que |3 persona juridica estd debidamente constituida y que su objeto social contemple como una de sus actividades |3 de asesoria y consultoria en procesos de
reorganizacion y liquidacién de empresas e intervencidn?

La respuesta a todas las preguntas debe ser “Si” para poder guardar el formulario.

NOTA: Al dar clic en el botén RADICAR ARCHIVOS el Sistema le informara que una vez ingrese a
la pagina no podra modificar datos del registro y por lo tanto ya no podra subir mas informacién ni
cambiar la que ya ingresé. Se advierte que la Superintendencia de Sociedades no podra habilitar
de nuevo el formulario.

e RADICAR ARCHIVOS

Una vez termine de diligenciar el formulario proceda a radicar los archivos. Recuerde que para que
los archivos carguen es necesario llenar todos los campos obligatorios, los cuales son:

e Datos basicos
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e Antecedentes y reportes

¢ Formacion académica- Pregrado Basico
e Experiencia profesional general

e Experiencia en insolvencia

¢ Infraestructura técnica y administrativa

e Seguridad social

e Confirmacion de diligenciamiento

Al hacer clic le aparecera la siguiente ventana emergente y al dar “si”, el sistema se cerrara y
empezara el proceso de radicacion.

Registro de Informacion

Su formulario va a ingresar a proceso de radicacion,
este proceso puede durar 24 horas, ;Desea continuar?

St Camcel

Al dar clic en SI, el sistema verificara todos los archivos que estan registrados, si el sistema
detecta que algun archivo no se almacené correctamente, le informara cual/es archivo/s tiene/n
problemas y estos archivos se deberan reemplazar o el sistema no le permitira avanzar, no se
generara ningun radicado y no se registrara su inscripcion.

)

Informacion Auxiliares

Falta Completar informacian en Datos Basices, validar
pof tavar Numers de ldentificacian
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Por lo tanto, debera dirigirse a cada seccion y verificar donde se encuentre el documento de
acuerdo a la identificacion que aparezca en la ventana emergente, en caso de que no haya
cargado archivo se identificara con el nombre “sin archivo”.

Profesionales al servicio

Hoja
o Namero Tarjeta De
sfesional Nembre Documento  Titulo Universidad Vinculacién  Diploma Tarjeta Profesional  Vida
cnico en CATHERINE 32745995 8 SEMESTRES UNIVERSIDAD  Medio Diplomalnfraestructura_30550_16_11.pdf Sin Archivo
ntabilidad DERLY DE AUTONOMA tiempo
yfinanzas CHAMORRO CONTADURIA  DEL CARIBE
MANOTAS PUBLICA

Si no presenta ningun inconveniente en el registro de los archivos, automéaticamente el Sistema
empezara a cargar como se muestra a continuacion (Este proceso puede tardar varios minutos,
por favor esperar):

Supersociedades x  +

< C A Noesseguro | psistemagestion.supersociedades.gov.co,

Posteriormente, el Sistema abrira una ventana emergente informando: “el proceso esta en
ejecucion favor ingresar mas tarde para ver su radicado”
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i Validacion

Al hacer clic en el boton OK, la ventana se cerrara y en el sistema aparecera el siguiente mensaje:
“Su formulario esta en proceso de radicacién, este proceso puede durar 24 horas.”

En este momento usted puede cerrar el aplicativo y regresar mas tarde para verificar su radicado.

| | [su formulario esta en proceso de radicacion, este proceso puede durar 24 horas.

Cuando el radicado esté listo, el usuario debe actualizar o volver a ingresar a la plataforma para
ver el radicado. Al ingresar de nuevo a la plataforma, dirijase a la seccion de confirmacion de
diligenciamiento y verifigue si ya esta el nimero de radicado.

reol a 0

rganizacion y nquiaacio e empresas e Intervencion:

5 w

‘ NumeroRadicado

2021-01-006049

Una vez tenga el numero de radicado su inscripcién se habra completado.
e OPCION EDITAR
Si en alglin momento necesita editar los campos de una seccién que ya guardo y esta bloqueada

(aplica solo si no se ha generado el radicado), dirijase nuevamente a la seccion y haga clic en el
botén EDITAR.
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Direcciones

Dircccidn Residencial Dircccidn Motificacian

Telifeno Fijo 316357175 Teléfono Fijo 3163571754

Teléfana ) Teléfone

3635 316357
Calular Calular

Diraccién Carrers 90 # 130 - 50 Direccién Carrera 90 # 139 - 50

Dapartamanto N Dapartamanto

Ciudad & Ciuwdad @

6. PERSONAS JURIDICAS

Esta seccion debe ser diligenciada Unicamente por las personas juridicas que aspiren a ser
inscritas en la lista de auxiliares de la justicia para ocupar los cargos de promotor, liquidador y/o
agente interventor.

Las personas juridicas deben estar debidamente constituidas y su objeto social debe contemplar
como una de sus actividades la de asesoria y consultoria en reorganizacion, reestructuracion,
recuperacion, intervencion y liquidacion de empresas.

Todas las personas juridicas deberan inscribir a las personas naturales que en su nombre
desarrollaran las funciones de promotor, liquidador o agente interventor, quienes, a su vez,
deberan acreditar su vinculo con la persona juridica aspirante y cumplir con todos los requisitos
propios exigibles a todos los auxiliares de la justicia que actlien como personas haturales
establecidos en el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015.

El representante legal de la persona juridica que aspira a formar parte de la lista de auxiliares de la
justicia se hace responsable de la informacion presentada en nombre de las personas naturales
vinculadas y de la persona juridica, asi como de la verificacion respecto del cumplimiento de los
requisitos habilitantes y otorgantes de puntuacion, conforme a lo dispuesto en el Decreto Unico
Reglamentario 1074 de 2015, respecto de cada persona natural vinculada.

El formulario de Personas Juridicas se divide en 6 secciones:

Datos Basicos (obligatorio)

Antecedentes y reportes (obligatorio)

Experiencia sectorial

Vinculacién de personas naturales a personas juridicas (obligatorio)
Infraestructura técnica y administrativa (obligatorio)

Confirmacién de diligenciamiento (obligatorio)

ok whE
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6.1. DATOS BASICOS

En esta seccion la Persona Juridica que aspire a ser parte de la lista de auxiliares de la justicia
debera diligenciar los datos de la sociedad y de su representante legal. Todos los campos son
de obligatorio diligenciamiento para poder continuar con el registro.

En esta secci6n apareceran los datos que diligencié en el momento del registro y, adicionalmente,
debe completar los demas datos solicitados.

>

1. Datos Basicos €@

1.Persona Juridica:

2. Representante Legal

En los items de cargo y categoria podran seleccionar de la lista mas de un cargo y mas de una
categoria. Para el caso de la jurisdiccion solo podran seleccionar una.

1.Persona Juridica: ~

Tipo de Identificacion Nimero de Identificacion

NIT = 900111111

Mombre Persona Juridica

Test Al

Fecha de Constitucién Correo Electrénico
2020/01/15 =] a@a.com
Cargo @ Categorias @ Jurisdiccién @
INTERVENTOR - A C - INTENDEMCIA MAMIZALES A

Direcciones

Direccion Notificacion

Namero Teléfono 321634 Namero Celular 3163571754
Departamento ATLANTICO ~ ciudad BARRANQUILLA -
Direccion CL44 48 32

Para poder diligenciar la informacion de representante legal, debe estar activa la seccion de Datos
Bésicos. En el registro de informacion del Representante Legal debe dar clic en el boton “+”, esto
le permitira abrir la ventana en donde se ingresa la informacion correspondiente.




SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Codigo: GE-G-002
SISTEMA DE GESTION INTEGRADO ;ggga: 16 de agosto de
REGISTRO DE ESPECIALISTAS versién: 006
superivenvencia | GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO | by i e o o7
DE SOCIEDADES DE ASPIRANTES A AUXILIARES DE LA JUSTICIA

2. Representante Legal

Mimero ldentificacion MNombre Decumento Representante Cédula

El aspirante debe anexar copia de su cédula de ciudadania o documento de identificacién del
Representante Legal Principal y el Certificado de Existencia y Representacion Legal en formato

PDF.
Agregar Representante Legal

Nimero de Documento

Nombre Completo

Representante Legal ©

Seleccionar archivo LI IEN IV

Certificado de Existencia @

Seleccionar archivo [LELRFELETGIT

Una vez diligencie esta seccidn debe dar clic en el botdén guardar.

6.2. ANTECEDENTES Y REPORTES

Para poder ingresar datos en esta seccion, es necesario que se guarde la informacion de Datos
Basicos. El Aspirante podra anexar los certificados actualizados de antecedentes de la
Procuraduria General de la Nacién, Contraloria General de la Nacidén y Policia de la Persona
Juridica.

La autorizacién para verificacion en centrales de riesgos es de obligatorio diligenciamiento.
Para este ultimo, el representante legal Principal de la persona juridica debe descargar el
documento, firmarlo y anexarlo.
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2. Antecedentes y Reportes @ =

Procuraduria

die

[——

Pdf @

T o s s

il ]

Autorizacién Centrales Riesgos

i}

T v s s s

Adicionalmente debe seleccionar una respuesta en cada uno de los items que lo solicita.

La expedicion de los certificados no debe ser superior a 3 meses.

6.3. EXPERIENCIA SECTORIAL

De acuerdo con el articulo 2.2.2.11.2.3 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015, los
aspirantes- personas juridicas - que aspiren a demostrar su experiencia especifica en determinado
sector, deberan acreditar por lo menos un (1) afio de experiencia en actividades de asesoria y
consultoria en reorganizacién, reestructuracion, recuperacion, intervencion y liquidacion de
empresas. La acreditacién podra hacerse bajo la siguiente modalidad:

a) Certificaciones o constancias, expedidas por la parte contratante, en las que se describan
de manera detallada los servicios provistos por la persona juridica, de conformidad con las
secciones del ClIU, el objeto del contrato y la duracién del contrato. Debera especificarse si
se tratd de uno o mas procesos de reorganizacion, reestructuracion, recuperacion,
intervencion o liquidacion. También podra certificarse la experiencia mediante
designaciones previas como auxiliar de la justicia persona juridica en procesos de
reorganizacion, liquidacion o intervencion.

Para agregar la experiencia sectorial debe hacer clic en el boton “+” el cual abrird la ventana en
donde ingresara la informacion.
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3. Experiencia Sectorial ®

El aspirante podré acreditar experiencia especifica sectorial en uno o més sectores de conformidad con la
nomenclatura ClIU de acuerdo al reguisito contenido en el numeral 4 del articulo 2.2.2.11.2.3 del Decreto 1074

del 2015

n Seccidn Divisidn Fecha de Inicio Fecha de Terminacion Tiempo en Meses Archivo

Experiencia en Sectorial

Seccién Divisién

Seleccionar o

Fecha de Inicio

e Ti Tl

2020/10/10

111

qqqqqqqqqq

(i1

Documento Pdf @
Sin Archivo

Seleccionar archivo [ELETRIEE I

La casilla de Division es opcional y puede ser diligenciada por el Aspirante, teniendo en cuenta la
Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas — CIIU.

Recuerde aportar las respectivas certificaciones en Formato PDF.

6.4. VINCULACION DE PERSONAS NATURALES A PERSONAS JURIDICAS

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 2.2.2.11.2.16 del Decreto Unico
Reglamentario 1074 de 2015 todas las personas naturales que aspiren a ser inscritos a una
persona juridica deberdn acreditar tal vinculo mediante un certificado expedido por el
Representante Legal de la persona juridica. Adicionalmente, deberdn cumplir con todos los
requisitos exigibles a los aspirantes personas naturales, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2.2.2.11.1.9 del Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015. La correspondiente
acreditacion de todos los requisitos que otorgan puntuacion afectara el puntaje en cabeza de la
persona juridica.

La Persona Juridica debera agregar las Personas Naturales vinculadas a ella. Recuerde que
minimo debe agregar una Persona Natural y maximo podra agregar hasta 10 Personas Naturales.
esta seccion es de obligatorio diligenciamiento.
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4. Vinculacién Personas Naturales @

Cédula Nembre Completo Certificado Registro de Informacién

Una vez alli de clic en el boton “+” el cual abrira la ventana en donde ingresara la informacion.

Vinculaciéon Persona Natural

Numero de Identificacion

Primer Nombre Segundo Nombre
Prueba

Primer Apellido Segundo Apellido
Prueba

Certificado Representante Legal @

Seleccionar archivo [ELVETRXIALE LT

Es obligatorio aportar el certificado expedido por el Representante Legal de la persona juridica
por cada una de las personas naturales que pretenda vincular.

Una vez oprima en Guardar lo llevara a la siguiente pagina:

4. Vinculacién Personas Naturales @ -

n Cédula Nombre Completo Certificado vinculacién suscrito por el R.L link Registro de Informacién

n 104 JOSE JOAQUIN ORTIZ DUARTE vincluaciones_53649_637418426581607427.pdf Realizar Registro: 104

En la columna “Link Registro de Informacion” le aparecerd un link el cual al dar clic, lo
redireccionara al registro de la informacion de cada una de las Personas Naturales. Para estas
debera registrar las siguientes secciones:

¢ Datos basicos (obligatorio)
¢ Antecedentes y Reportes (obligatorio)
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Curso de Formacion en Insolvencia (obligatorio)
Formacion Académica (obligatorio pregrado basico)
Experiencia Profesional General (obligatorio)
Experiencia en Insolvencia (obligatorio)
Experiencia Sectorial

Confirmacién del Diligenciamiento (obligatorio)

El procedimiento para diligenciar estas secciones sera el mismo establecido en el numeral 5
del presente documento para Personas Naturales.

6.5. INFRAESTRUCTURA TECNICA Y ADMINISTRATIVA

Esta seccion es un requisito obligatorio para que la persona juridica-aspirante pueda hacer parte
de la lista. EI Grupo de Profesionales y Técnicos no podra estar conformado por las mismas
Personas Naturales que pretendan vincularse a la persona juridica. Es indispensable revisar la
seccién 6 de la Resolucion Unica No. 100-006746 del 20 de noviembre de 2020.

e Infraestructura

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se guarde la informacién de
Antecedentes y Reportes Los Aspirantes deberan descargar el documento relacionado en esta
seccion, diligenciarlo, escanearlo (en formato PDF) y adjuntarlo en el campo correspondiente.

B. Infraestructura técnica y administrativa @

Mivel Infraestructura O Fecha

Mk

Archivo £

Seleccionar archivo [EEREETG TN

5
Los niveles de infraestructura técnica y administrativa son los siguientes:

e Nivel superior extraordinario.
¢ Nivel superior sobresaliente.
e Nivel superior.

¢ Nivel intermedio.

¢ Nivel basico.
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Los elementos que debe acreditar para cada nivel debera consultarlos en el articulo 15° de la
Resolucién Unica No. 100-006746 del 20 de noviembre de 2020 y los puntajes adicionales a los
gue podra acceder si cumple con un requisito mayor al minimo establecido podran ser consultados
en el literal d) articulo 40° de la misma Resolucion.

Las personas juridicas solo deberdn acreditar una Unica infraestructura, sin perjuicio del nimero de
personas vinculadas que desarrollen funciones en su nombre.

e Profesionales al servicio

En esta subseccion deben incluirse los datos del Grupo de Profesionales que se relacionaron en el
formato de Infraestructura Técnica y Administrativa. Debe aportarse la hoja de vida, la Tarjeta
Profesional y el Diploma y/o el Acta de Grado.

I_ Tipo Profesional MNombre Documento Titulo Universidad Diploma Tarjeta Profesional MNimers Tarjeta

2

A continuacion, se relaciona la informacion que deberan diligenciar respecto de cada técnico o
profesional:

Agregar Profesional al Servicio del Auxiliar

Tipo Profesiona Nombre Namero de Cédula
Seleccionar =
Universidad Tipo Vinculacién
Seleccionar - Seleccionar b
Titulo Diploma @
Seleccionar archivo ERTS T VR aa ) =T i}
NUmero Tarjeta Profesional Tarjeta Profesional @
Ningiin archivo seleccionado

Hoja De Vida @

Seleccionar archivo I E e R dai Ll

La hoja de vida, el diploma y la tarjeta profesional deben ser aportados en formato PDF.
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e Seguridad Social

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se guarde la informacion de
Infraestructura. En esta subseccién el Aspirante debera acreditar que se efectian los pagos
correspondientes a Seguridad Social de los profesionales a su servicio. Recuerde que esto es un
requisito indispensable para validar su infraestructura.

Seguridad Social

Pago seguridad social de los profesionales al servicio . ~ :I

Una vez seleccionada la opcion correspondiente, debe dar clic en guardar para que quede
registrada la informacion.

6.6. CONFIRMACION DE DILIGENCIAMIENTO

Para poder ingresar datos en esta seccién, es necesario que se guarde la informacién de
seguridad social. El Aspirante debera dar respuesta a cada una de las preguntas, de conformidad
con lo previsto en el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015. Para ello deber& hacer clic en
“Sill.

Recuerde que la informacion que suministre debe coincidir con la realidad, so pena de efectuar
una delcataroria falsa o imprecisa en el marco de una convocatoria administrada por una entidad
publica.
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6. Confirmacién de Diligenciamiento ©

No
No

No

No

No

Guardar

¢Conoce el requisito especifico en materia de insolvencia, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1074 de 2015 y de conformidad con |3(s) categoria(s) a |a que
aspira la Persona juridica (A B, C) y declara que las personas naturales asociadas cumplen con dicho requisito?

¢Declara que Usted y todas las personas naturales que vincula a la persona juridica, conocen y aceptan los términos y demas disposiciones contenidas en la
Resolucién Unica en materia de auxiliares de la justicia?

¢Declara que las personas naturales asociadas han cursado, estan cursando actualmente o tienen intencién de cursar y finalizar el CURSO OBLIGATORIO EN
MATERIA DE INSOLVENCIA O INTERVENCION, dictado por una institucion de educaciéon superior aprobada por la Superintendencia de Sociedades?

¢Declara que las personas naturales que desarrollaran las funciones en nombre de la persona juridica cuentan con una profesién - y la correspondiente tarjeta
profesional en caso de que su profesién asi lo requiera para el ejercicio de Ia misma- dentro de las comprendidas en la Resolucién Unica en materia de auxiliares de
a justicia y que tal profesién se ha ejercido, por lo menos, durante 5 afios a partir de la fecha de grado?

¢Declara que la persona juridica esta debidamente constituida y que su objeto social contemple como una de sus actividades la de asesoria y consultoria en
procesos de reorganizacion y liquidacion de empresas e intervencion?

Las respuestas a las 5 preguntas de esta seccion deben ser “SI” para poder finalizar el formulario.

NOTA: Al dar clic en el boton CARGAR ARCHIVOS el Sistema le informara que una vez ingrese a
la pagina no podra modificar datos del registro y por lo tanto ya no podra subir mas informacion ni
cambiar la que ya ingresé. Se advierte que la Superintendencia de Sociedades no podra habilitar
de nuevo el formulario.

Por favor dirijase al humeral 5.9 de esta Guia, titulo CARGAR DOCUMENTOS para conocer el

procedimiento de cargue y radicacion.

6.7. OPCION EDITAR

Si en algiin momento necesita editar los campos de una seccion que ya guardo y esta bloqueada
(aplica solo si no se ha generado el radicado), dirijase a la seccién y haga clic en el botén editar.

Direccion Residencial

Teléfena Fije 3163571754

Teléfens 318357

Calular -

Direccién Carrers 90 # 130 - 50
Departamanto

Ciudad @&

Bireecian Notificacion

Taléfone Fije
Teléfone
Calular

Direccién

Carrera 904 138 - 50

Dapartamente -

Ciudad @
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EN CASO DE PRESENTAR PROBLEMAS AL INGRESO DE LA PAGINA SIGA LOS
SIGUIENTES PASOS (PARA NAVEGADOR GOOGLE CHROME):

De clic en los tres puntos del costado superior derecho, el cual le desplegara un listado, luego
oprima la opcién “mas herramientas” y posteriormente de clic en “ borrar datos de navegacion”.

X +

®|

iones bl Workspace Login  in Gbd t1 trbj grupo  “= Los diez CUENTOS f... ‘0BJ_DOKU-672064... * YouTube * YouTube [&] Maps & Maps [BJ Traducir

Ctri+S

cién...  Ctri+Shift+Supr

Q  Rea
Shift+Esc

Herramientas del desamollador Ctrl+Shift+]

Puede usar la ruta mostrada en la imagen o presionando Ctrl + Shift + SUPR

En caso de que el inconveniente persista por favor dirigir un correo a
sopconvocatoriaaux@supersociedades.gov.co en el que se indiquen los siguientes datos:

Nombre completo

Numero de documento de identificacion

Numero telefénico

Correo electrénico registrado al momento de su inscripcion

Descripcion detallada del inconveniente

Pantallazo en el que se visualice la URL y la fecha y hora del computador

Sin el envio de esta informacion, no sera posible atender su requerimiento.

El correo electrénico Unicamente estara disponible para atender los inconvenientes relacionados
con el sistema al momento de la inscripcién. Posterior al cierre de la convocatoria debera radicar
sus solicitudes de forma presencial o a través del correo webmaster@supersociedades.gov.co.

Se recomienda realizar el registro y radicacion con antelacién al cierre de la convocatoria.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Vigencia
Desde

Vigencia
Hasta

Identificacién de los cambios

Responsable

001

07/07/2017

25/06/2018

Se crea el documento

Coordinador Grupo
de Registro de
Especialistas

002

26/06/2018

04/12/2020

Se modifican los siguientes apartados:

1 Registro y autenticacion 4.2. Documentos
de consulta de antecedentes. 4.5.
Documentos adicionales de antecedentes

Coordinador Grupo
de Registro de
Especialistas

003

07/12/2020

28/10/2021

Se modifican todos los apartados:

1 Introduccion. 2 Generalidades. 3 Registro
y Autenticacion. 4 Diligenciamiento del
Formulario conforme a lo establecido en el
Decreto 2130 de 2015 y Resoluciones
Reglamentarias y subsiguientes.

Coordinadora Grupo
de Registro de
Especialistas

004

29/10/2021

08/06/2022

Se incluye la funcionalidad de guardado
secuencial y verificacibn de documentos al
radicar. Se incluye el nuevo campo Hoja de
vida en Profesionales al servicio

Coordinadora Grupo
de Registro de
Especialistas

005

09/06/2022

15/08/2022

Se incluyen las indicaciones en caso de
presentar inconvenientes en el formulario

Funcionaria Grupo de
Registro de
Especialistas

006

16/08/2022

Se modifican los pasos para el registro de
aspirantes

Funcionaria Grupo de
Registro de
Especialistas

Elaboré: Profesional Grupo de Registro de

Especialistas

Fecha

. 12 de agosto de 2022

Revis6: Coordinador Grupo de Registro de
Especialistas

Fecha : 12 de agosto de 2022

Aprobé: Coordinador Grupo de Registro
de Especialistas

Fecha: 12 de agosto de 2022




