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1. INFORMACION GENERAL
	1.1 OBJETIVO 


	Establecer los lineamientos que se deben tener en cuenta para la elaboración de informes sectoriales y/o regionales con el fin de que quien realice la actividad pueda llevarla a cabo de la misma forma en la que la efectuaría cualquier otro servidor que siga lo descrito en la presente guía.

	1.2. RESPONSABLE 
	Coordinador Grupo Estudios Empresariales

	1.3. DEFINICIONES
	SIIS: El sistema de Integrado de información Societaria – SIIS - presenta los estados financieros con corte a 31 de diciembre de cada año que son suministrados por las empresas que se encuentran sometidas a inspección, vigilancia y control por esta Superintendencia (por requerimiento de la entidad o por ley), y que pertenecen al sector real de la economía.


4. CONDICIONES GENERALES

Para la elaboración de informes sectoriales y/o regionales, el analista del Grupo de Estudios Empresariales tendrá en cuenta los siguientes aspectos, para la elaboración de dichos informes, así:
4.1. PRESENTACIÓN
Los estudios serán trabajados en formato de presentación (diapositivas) y/o en formato de documento.

Cada estudio tendrá una portada que contenga el logo de la entidad y el título del informe.

Para los estudios cuyo formato sea de documento, tendrán además una sub-portada con los nombres del Superintendente de Sociedades, Superintendente Delegado de Asuntos Económicos y Societarios, Director de Información Empresarial y Estudios Económicos y Contables, Coordinador del Grupo de Estudios Empresariales y analista(s) del grupo de Estudios Empresariales 

Tan pronto se apruebe su socialización, serán publicados en la página web de la entidad en formato pdf.

4.2. CONTENIDO

El estudio deberá seguir los lineamientos establecidos por el Despacho del Superintendente y por el Coordinador del grupo de Estudios Empresariales para su desarrollo.

Se trabajará con la información financiera de los supervisados de esta Superintendencia, que sea proporcionada por el Grupo de Arquitectura de Datos o se encuentre disponible en el portal SIIS.
Aquellos informes que el Despacho del superintendente defina que deben ser publicados, se ceñirán a los lineamientos establecidos en la Guía para publicación internet e intranet GCOM-G-001. 
4.3. RECOMENDACIONES

· Debe tenerse presente la normatividad contable que se va a analizar para no enviar un mensaje errado a los lectores.

· Las tablas y gráficas no se deben pegar como imágenes sino como archivo con formato. Lo anterior con el objetivo de permitir cambios de último momento directamente en el documento, sin necesidad de solicitar el archivo de Excel fuente.

· Utilizar los colores institucionales para las tablas y gráficos de acuerdo con los lineamientos establecidos en el manual de imagen corporativa. (https://www.supersociedades.gov.co/sgi/documents/04_Gestion_Comunicaciones/Documentos/GCOM-M-001_ManualdeImagenCorporativa.pdf)

· Realizar las referencias bibliográficas de acuerdo con lo establecido en la guía Manejo de derechos de autor y referencias bibliográficas. (https://www.supersociedades.gov.co/sgi/Documents/04_Gestion_Comunicaciones/Documentos/GCOM-G-003_ManejoDerechosAutor.pdf)

5.
ANEXOS Y REGISTROS

•
GCOM-G-001: Guía para publicación internet e intranet

•
GCOM-M-001: Manual de Imagen Corporativa

•
GCOM-G-003: Guía manejo de derechos de autor

6. CONTROL DE CAMBIOS.

	Versión
	Vigencia

Desde
	Vigencia

Hasta
	Identificación de los cambios
	Responsable

	001
	23 de septiembre de 2016
	29 de diciembre de 2020
	Creación del documento
	Coordinadora Grupo de Estudios Económicos y Financieros

	002
	30 de diciembre de 2020
	17 de noviembre de 2021
	Modificación de la Guía para incluir los lineamientos funcionales que deben ejecutar los funcionarios designados para la elaboración de los informes.
	Coordinador Grupo de Estudios Económicos y Financieros

	003
	17 de noviembre de 2021
	
	Se ajusta el nombre de las dependencias de acuerdo con el Decreto 1736 de 2020 y a las Resoluciones de Grupos de Trabajo
	Coordinador Grupo de Estudios Empresariales


	Elaboro: Profesional Grupo de Estudios Empresariales
	Reviso: Coordinador Grupo de Estudios Empresariales 
	Aprobó: Delegado de Asuntos Económicos y Societarios

	Fecha: 12 de noviembre de 2021
	Fecha: 16 de noviembre de 2021
	Fecha: 17 de noviembre de 2021
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